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A fase preparatória do processo de contratação pública é de extrema relevância para uma 
contratação segura e de qualidade.

Com o advento da Lei 14.133/21, novas obrigações foram impostas aos agentes públicos 
para instrução dos processos licitatórios e contratações diretas. Nesse sentido, o presente 
treinamento visa demonstrar de maneira prática a elaboração de estudo técnico preliminar 
e seus requisitos obrigatórios, Termo de Referência e seus requisitos obrigatórios e também 
como elaborar pesquisa de mercado conforme Lei 14.133/21.como elaborar pesquisa de mercado conforme Lei 14.133/21.

Trata-se de capacitação relevante para aqueles agentes que atuam na fase preparatório do 
processo de contratação pública, pois lhe irá possibilitar instruir o processo de maneira correta 
e eficiente. 

Advogados Públicos, Procuradores Jurídicos, Contadores, Auditores, Controladores, 
Assessores Jurídicos, Servidores dos Setores de Licitações e Compras, Pregoeiros, equipes 
de apoio, comissão permanente de licitação e Gestores e Fiscais de contratos. Agentes políticos, 
assessores parlamentares , técnicos e demais servidores públicos e equiparados da Administração 
Direta e Indireta, que estejam atuando no objeto do estudo, bem como, os agentes políticos 
municipais.

Objetivo

Público-alvo

10/04  9h às 12 | 14h às 17h
11/04  8h30 às 12h | 14h às 17h
12/04  8h30 às 11h
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Elaboração do ETP, Termo de Referência
e Pesquisa de Preços Conforme a Lei 14.133/2021

ASPECTOS GERAIS
 Fase Preparatória do processo licitatório;
 Diferença entre Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referência;
 O que é Documento de Formalização de Demanda;   
 Plano de Contratações Anual;

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  ETP
 O que é o Estudo Técnico Preliminar-ETP; O que é o Estudo Técnico Preliminar-ETP;
 Afinal o Estudo Técnico Preliminar é obrigatório?  
 Exceções à elaboração do ETP
 Quem é responsável pela Elaboração do Estudo Técnico Preliminar;
 Finalidade do ETP;
 Requisito do ETP conforme art. 18 da Lei 14.133/21;
 O mínimo que deve conter no ETP;
 Elaboração prática de ETP. Elaboração prática de ETP.

TERMO DE REFERÊNCIA  TR 
 O que é o Termo de Referência 
 Finalidades do Termo de Referência;
 Diferença entre Termo de Referência e Projeto Básico. Quando adotar um ou outro? 
 Quem é o responsável pela elaboração do Termo de Referência ou Projeto Básico? 
   Quem é o responsável pela aprovação? O que informa a Nova Lei de Licitações e Contratos?
 O que deve conter no Termo de Referência art. 6, XIII da Lei 14.133/21; O que deve conter no Termo de Referência art. 6, XIII da Lei 14.133/21;
 O Projeto Básico ou o Termo de Referência devem ser elaborados nos casos de dispensa 
   ou inexigibilidade?
 Os principais cuidados na elaboração do Projeto Básico e do Termo de Referência
 Elaboração prática de Termo de Referência.

PESQUISA DE MERCADO 
 Como aferir o preço estimado?
 Como encontrar o preço estimado? Como encontrar o preço estimado?
 A formalização da pesquisa de preços;
 Critérios para a pesquisa;
 Fontes de pesquisa de preços;
 Cesta de Preços conforme entendimento do TCEPR;
 Observações na pesquisa com fornecedores;
 Metodologia para obtenção do preço estimado;
 Preços na contratação de serviços com dedicação de mão de obra exclusiva; Preços na contratação de serviços com dedicação de mão de obra exclusiva;
 Preços na contratação de obras e serviços de engenharia;
 Do orçamento sigiloso;
 Detalhamento do orçamento;
 Justificativa de não obtenção de orçamentos;
 Elaboração de certidão de orçamento.

Conteúdo Programático
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